MARIO SPADA
Gallipoli (LE) - %4 345970 2069 - m.spadal995@gmail.com
l ¢’ LinkedIn: https://www.linkedin.com/in/mario-spada-a4161036a
%% Nato il 20 giugno 1995

© FORMAZIONE

Laurea in Lingue, Culture e Letterature Straniere
Universita del Salento — Lecce
2024 - 2025

Diploma di Ragioniere Perito Commerciale e Programmatore
Istituto "A. Vespucci", Gallipoli
2009 - 2014

I ESPERIENZE PROFESSIONALI

Segretario

Rsa Santa Rita — Alezio

2025 — Presente

Gestione amministrativa e contabile, supporto alla direzione, redazione corrispondenza, utilizzo software
d’ufficio.

Agente di commercio

Enegan — Lecce

2025

Attivita di promozione e vendita di servizi energetici, gestione clienti e sviluppo del portafoglio commerciale.

Dipendente Tabaccheria

Tabacchi n.10 - Gallipoli

2024 - 2025

Gestione vendite, operazioni di cassa, assistenza alla clientela, riordino e sistemazione merci.

Istruttore amministrativo

Polizia Provinciale di Lecce

2019 -2022

Gestione amministrativa, supporto alla gestione documentale e amministrativa, front office, digitalizzazione e
archivio.

Bagnino

Grand Hotel Costa Brada — Gallipoli

2016 -2018

Sorveglianza balneare, primo soccorso, prevenzione rischi e assistenza ai bagnanti.



‘s COMPETENZE

Competenze linguistiche:

- Inglese: Livello avanzato

- Spagnolo: Livello intermedio

- Francese: Livello elementare

- Albanese: Livello principiante

Competenze informatiche:

- Pacchetto office: Word, Excel, PowerPoint

- Software gestionali: Sicraweb, SANA, Opening

- Strumenti di video conferenze: Zoom, Teams, Google Meet, ecc.

Competenze personali e relazionali:

- Flessibilita e adattabilita

- Empatia e ascolto attivo

- Ottime capacita comunicative e di lavoro in team
- Autocontrollo e gestione dello stress

Altre competenze:
- Patente di guida di categoria: B, A3

© CERTIFICAZIONI E CORSI

- 2021 —Tirocinio formativo, Comune di Gallipoli — Sezione Politiche Culturali e Turismo

- 2021 - Corso e-learning — Formazione generale sulla sicurezza nei luoghi di lavoro, Gi Formazione / Gi Group
- 2019 — Attestato BLS-D, GIEC — Gallipoli

- 2019 — Primo soccorso, Studio I.S.S.1. — Gallipoli

- 2019 - Antincendio rischio alto, A.l.F.E.S. — Scorrano

- 2013 — Attestato “Gente di mare” (Mozzo), Capitaneria di Porto — Gallipoli

- 2013 — Brevetto BASE Open Water Diver, FIAS

- 2013 — Brevetto Bagnino di Salvataggio, Societa Nazionale di Salvamento



